附件：
辽宁科技学院因公出差审批单 
	单位名称:

	 出差人
	姓 名
	职称（职务）

	
	　
	　

	
	　
	　

	
	　
	　

	
	　
	　

	
	　
	　

	出差总人数
	            人

	出差时间
	年  月  日至    年  月  日共     天

	出差事由
	　

	出差地点、线路
	　

	乘坐交通工具
	1、飞机（ ）2、火车（ ）3、汽车（　）4、其他（ ）

	出差预算金额
	　

	需申请的特殊事项
	　

	单位（项目）负责人签字
	　

	分管校领导签字
	　

	差旅费列支项目卡
	　

	备   注
	开会、培训需附通知

	经手人：　　　　联系电话：        时间：
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