
预报2019年部门财务预算填报说明
各部门、各单位：
为做好2019年校内预算的编制工作，现下发2019年校内预算申报表，请各部门顺应学校整体发展规划及部门实际情况，制定2019年部门经费预算，填报要求说明如下：
1、本次制定预算，各部门不需填报日常经费（将按校人事处编制安排）。
2、部门预算经费需按上报项目逐项说明计算依据及金额，加盖部门公章，并由部门负责人签字后报送财务处。
3、各部门所需要补充的资产支出（其中2019年办公设备（家具）采购计划申报遵照国资处要求执行，不需重复申报），请单独填写申请表（附件2），交财务处。2018年未完成支付的资产性支出也需一起上报，备注说明。
4、使用教学、科研经费采购的计划另增附件报教务处、科技处。
5、招生就业处、学生工作部要求填报2019年支出分项详细预算。
6、继续教育学院单独填报收入、支出预算表。
7、上报截止时间：2018年11月28日。
上报电子档至财务处邮箱270867157@qq.com。 
纸质版上报地点：行政楼三楼财务处314办公室   
联系人：李琳霖
财务处    2018年11月21日
附件1：
辽宁科技学院2019年校内财务预算申报表
部门名称（公章）：                                      单位：元
	学院学生数
	人
	部门职工数
	人

	序号
	项目名称
	预算金额
	预算依据
	备 注
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  部门领导：           填表人：      联系电话（联系人手机）：
附注：1、资产（固定资产、无形资产等）支出请备注。
2、预算依据可增加附件。
附件2：
	_____部门2019年资本性支出预算表（资产支出）

	
	
	             年   月   日
	

	序号
	名 称
	规格及型号
	数 量
	预算金额
	预算依据        
	备 注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　   
	　   
	　
	

	
	
	
	
	
	
	

	部门
负责人
	
	经办人
	
	
	联系电话
	


注：1、该表交财务处。（使用教学、科研经费采购的计划同时报教务处、科技处）
2、2018年未实现的资本支出，预算在2019年支出的请在备注中说明。
